
แผนผังการติดตามนักเรียน
งานระบบดูแลชว่ยเหลือนกัเรียน โรงเรียนลาดยาววทิยาคม



นักเรียนขาดเรียนนานติดต่อกันเกนิ 5 วันหรือเกิน 7 วันใน 1 เดือน
 ครูที่ปรึกษาติดตามนักเรียนและรายงานให้ผอ.ทราบ 

โดยท าบันทึกแบบขร.3 (ครั้งที่ 1)

ผู้ปกครองยังไม่ติดต่อตามก าหนด (ขาดเกิน 10 วัน)

 ครูที่ปรึกษาท าบันทกึข้อความอนุญาตลงบัญชรีายชือ่นักเรียนแขวนลอย (ขร.4)

 ครูที่ปรึกษาติดตามนักเรียนและรายงานให้ผอ.ทราบ 

โดยท าบันทึกแบบขร.3 (ครั้งที่ 2)

 ท าหนังสือเตือนให้ผู้ปกครองส่งนักเรียนเข้าเรียน (บค.14)

แจ้งครบ 2 ครั้งแล้วยังไม่ได้รับการติดต่อ

แนวปฏิบัติของครูที่ปรึกษาระดับ ม.ต้น  (กรณีนักเรียนอายุต่ ากว่า 15 ปี)

กลุ่มวิชาการแจ้ง สพม. รายงานกรณีนักเรียนหยุดเรียน (บค.15)

นักเรียนไม่อยู่ในท้องถิ่นแล้ว (บค.27)
 ครูที่ปรึกษาท าหนังสือการรับรองการไมมี่ตัวตน (บค.27)

โดยให้ผู้ใหญ่บ้าน/ก านันในพื้นที่ของนักเรียนลงชื่อรบัรอง
นักเรียนมีตัวตน

ยกเลิกรายชื่อนักเรียนแขวนลอย (แบบ ขร.7)
 กรณีนักเรียนกลับเข้ามาเรียน 

 กรณี ย้าย / ลาออก เพ่ือจ าหน่ายนักเรียนออก



นักเรียนขาดเรียนนานติดต่อกันเกนิ 5 วันหรือเกิน 7 วันใน 1 เดือน
 ครูที่ปรึกษาติดตามนักเรียนและรายงานให้ผอ.ทราบ 

โดยท าบันทึกแบบขร.3 (ครั้งที่ 1)

ผู้ปกครองยังไม่ติดต่อตามก าหนด (ขาดเกิน 10 วัน)

ในการติดตามนักเรียนครูที่ปรกึษาเก็บขอ้มูลของการติดตามแต่ละครั้งไวเ้ป็นหลักฐาน***

 ครูที่ปรึกษาติดตามนักเรียนและรายงานให้ผอ.ทราบ 

โดยท าบันทึกแบบขร.3 (ครั้งที่ 2)

 ท าหนังสือเตือนให้ผู้ปกครองส่งนักเรียนเข้าเรียน (บค.14)

แจ้งครบ 2 ครั้งแล้วยังไม่ได้รับการติดต่อ

แบบค าร้องขอลาออก + ส าเนาบัตรประชาชน

กลุ่มวิชาการแจ้ง สพม. รายงานกรณีนักเรียนหยุดเรียน (บค.15)

แนวปฏิบัติของครูที่ปรึกษาระดับ ม.ต้น  (กรณีนักเรียนอายุ 15 ปีขึ้นไป)



นักเรียนขาดเรียนนานติดต่อเกิน 5 วันหรือเกิน 7 วันใน 1 เดือน
 ครูที่ปรึกษาติดตามนักเรียนและรายงานให้ผอ.ทราบ 

โดยท าบันทึกแบบขร.3 (ครั้งที่ 1)

ผู้ปกครองยังไม่ติดต่อตามก าหนด (ขาดเกิน 10 วัน)
 ครูที่ปรึกษาติดตามนักเรียนและรายงานให้ผอ.ทราบ 

โดยท าบันทึกแบบขร.3 (ครั้งที่ 2)

แจ้งครบ 2 ครั้งแล้วยังไม่ได้รับการติดต่อ

แบบค าร้องขอลาออก + ส าเนาบัตรประชาชน

แนวปฏิบัติของครูที่ปรึกษาระดับ ม.ปลาย

 ท าหนังสือเตือนให้ผู้ปกครองส่งนักเรียนเข้าเรียน (แบบขร.5 )

 ท าหนังสือขอให้จ าหน่ายนักเรียน (แบบขร.6 )

ในการติดตามนักเรียนครูที่ปรกึษาเก็บขอ้มูลของการติดตามแต่ละครั้งไวเ้ป็นหลักฐาน***


