
                                                            บันทึกข	อความ 

ส�วนราชการ โรงเรียนลาดยาววิทยาคม สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา นครสวรรค�  
ท่ี ศธ ๐๔308.27/พิเศษ  วันท่ี                                       
เรื่อง          ขออนุมัติการใช-งบประมาณจากส3วนกลาง    
 
เรียน   ผู-อำนวยการโรงเรียนลาดยาววิทยาคม 

 ด-วยข-าพเจ-า (นาย/นาง/นางสาว)................................................................................ปฏิบัติงานใน
กลุ3มงาน/ฝ:าย/กลุ3มสาระ......................................................................มีความประสงค�ขออนุมัติใช-งบประมาณ
จากส3วนกลางของโรงเรียนลาดยาววิทยาคม เพ่ือ................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
ซ่ึงเป=นจำนวนเงินท้ังสิ้น..............................บาท (..............................................................................................) 
 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
       ลงชื่อ.......................................................... 

     (.........................................................) 
    ตำแหน3ง............................................ 

 
หัวหน	าแผนงาน       หัวหน	าการเงิน 
 .....................................................................    ............................................................... 
 .....................................................................    ………………............................................. 

ลงชื่อ............................................        ลงชื่อ.......................................... 
        (นางสาวอนุศรา  พูลคุ-ม)        (นางสาวสิริพร  พันธุ) 
 
ผู	ช�วยผู	อำนวยการกลุ�มบริหารงบประมาณและแผนงาน 
..................................................................................................... 
..................................................................................................... 

    ลงชื่อ.............................................. 
           (นางสาวเกสรี  แจ3มสกุล) 
 

� อนุมัติ 
� ไม3อนุมัติ เนื่องจาก........................................................................................................................... 
 

ลงชื่อ....................................................... 
(นายไพบูลย�  เขียนประเสริฐ) 

    ผู-อำนวยการโรงเรียนลาดยาววิทยาคม 
  



                                                 บันทึกข	อความ 
ส�วนราชการ   โรงเรียนลาดยาววิทยาคม สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา  นครสวรรค� 
ท่ี.................................................................  วันท่ี………………………………………………………… 
เรื่อง     ขออนุมัติดำเนินงานตามโครงการ/กิจกรรม 
เรียน     ผู-อำนวยการโรงเรียนลาดยาววิทยาคม 

ด-วย ฝ:าย/งาน/กลุ3มสาระการเรียนรู-........................................................................................ 
มีความประสงค$จะจัดทำดำเนิน โครงการ.......................................................................................... 
    กิจกรรม........................................................................................... 
โครงการ/กิจกรรม นี้ � มีในแผนปฏิบัติการของโรงเรียน 

      � ไม3มีในแผนปฏิบัติการของโรงเรียน แต3จำเป=นต-องจัดเพราะ
..................................................... 

พร-อมกันนี้ ได-แนบรายละเอียดของ โครงการ/กิจกรรม เพ่ือประกอบการพิจารณา 
จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 
 

ลงช่ือ..............................................................ผู	รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม 
     (………………………………………………………..) 
 

ลงช่ือ..............................................................หัวหน	า/กลุ�มงาน/กลุ�มสาระ 
     (………………………………………………………..) 

 
 

หัวหน	ากลุ�มบริหาร  � บริหารท่ัวไป   � บริหารบุคคล           ลงช่ือ...................................................... 
� งบประมาณและแผนงาน  � บริหารวิชาการ  � กิจการนักเรียน   (………………………..…………………..) 
 

หัวหน	าแผนงาน  � ตรวจแล-วมีอยู3ในแผนปฏิบัติการ           ลงช่ือ..................................................... 
 � ตรวจแล-วไม3มีอยู3ในแผนปฏิบัติการ             (นางสาวอนุศรา  พูลคุ-ม) 

 

หัวหน	าการเงิน  งบประมาณจัดสรร                      บาท งบท่ีขอใช-ไปแล-ว                            บาท 
จ3ายครั้งนี้                         บาท    คงเหลือ                              บาท 
 

        ลงช่ือ..................................................... 
            (นางสาวสิริพร พันธุ) 
 

หัวหน	าท่ีพัสดุ � ตรวจแล-วจัดซ้ือได-             ลงช่ือ..................................................... 
� ตรวจแล-วซ้ือไม3ได-........................................           (นางสาวหทัยรัตน�  โพธิ์ม3วง) 

 

รองผู	อำนวยการโรงเรียน    � เห็นสมควร                  ลงช่ือ..................................................... 
กลุ�มบริหารงบประมาณและแผนงาน � ไม3เห็นสมควร.........................         (นางสาวเกสรี  แจ3มสกุล) 
 

ผู	อำนวยการโรงเรียนลาดยาววิทยาคม  � อนุมัติ   ลงช่ือ.................................................. 
      � ไม3อนุมัติ.....................................     (นายไพบูลย�   เขียนประเสริฐ) 



แบบรายละเอียด/รายการท่ีจะขอซ้ือขอจ	าง 
ลำดับ

ที่ 
รายการ จำนวน/หน�วย 

ราคา 
ต�อหน�วย 

บาท หมายเหตุ 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

(........................................................................................................) รวมเป-นเงินทั้งสิ้น    

 
ลงช่ือ........................................................ 

      (นางสาวหทัยรัตน$   โพธิ์ม�วง) 
    หัวหน	าเจ	าหน	าท่ี 


