
คู่มือส าหรับประชาชน : การขอวุฒิการศึกษาของโรงเรียนสังกัด สพฐ. 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

กระทรวง : ศึกษาธิการ 

 

ส่วนของการสร้างกระบวนงาน 

1. ช่ือกระบวนงาน : การขอวุฒิการศึกษาของโรงเรียนสังกัด สพฐ. 

2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ : โรงเรียนลาดยาววิทยาคม 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : การข้ึนทะเบียน 

5. กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 

   1) พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545  

   2) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอ านาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ. 2550  

   3) ประกาศส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน เรื่อง นโยบายและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรับนักเรียนสังกัด 

ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

6. ระดับผลกระทบ    บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม   บริการทั่วไป 

7. พ้ืนที่ให้บริการ       ส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  ท้องถิ่น  สถานบันการศึกษา 

        ส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง)  ส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาค (นอกกฎกระทรวง) 

        ต่างประเทศ 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา (ช่ือกฎหมาย/ข้อบังคับ) 

   ประกาศส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน เรื่อง นโยบายและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการขอวุฒิของนักเรียน

สังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

8. ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 120 หน่วยเวลา วัน 

9. ข้อมูลสถิติ จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน (ใส่เป็นตัวเลข)  

    จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด (ใส่เป็นตัวเลข) 0  

    จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด (ใส่เป็นตัวเลข) 0 

 

 

 



ส่วนของคู่มือประชาชน 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (เพ่ือใช้ในระบบจัดการข้อมูลเท่านั้น) การขอวุฒิการศึกษาของโรงเรียนในสังกัด สพฐ 

11. *ช่องทางการให้บริการ 

 1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ สถานบริการ 

     สถานที่ให้บริการ โรงเรียนลาดยาววิทยาคม 289 ม.5 ต.สระแก้ว อ.ลาดยาว จ.นครสวรรค์ 60150 

     ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตามวันเวลาราชการ 

 วันจันทร์  วันอังคาร   วันพุธ     วันพฤหัสบดี วันศุกร์ 

      วันเสาร ์  วันอาทิตย์ 

      ไม่เว้นวันหยุดราชการ 

      มีพักเที่ยง 

   เวลาเปิดรับค าขอ  เวลาเปิดรับค าขอ  08.30 

     เวลาปิดรับค าขอ  16.30 

 หมายเหตุ : โรงเรียนก าหนดเวลาเปิด-ปิดตามบริบทของโรงเรียน 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) 

       1) หลักเกณฑ์การขอวุฒิการศึกษาเป็นไปตามประกาศ สพฐ. / สพท. / โรงเรียน เรื่องการรับนักเรียนในแต่ละปีการศึกษา     

       2) ระยะเวลาการให้บริการรวมที่ก าหนดในคู่มือ เริ่มนับเมื่อได้ตรวจสอบเอกสารถูกต้อง ครบถ้วนแล้ว 

13. *ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภท 

ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

หน่วย 

เวลา 
(นาที ช่ัวโมง 

วัน วันท าการ 

เดือน ปี) 

ส่วนงาน/หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

(นระบบมีช่องให้เลือกกระทรวง  

และช่องให้เลือก กรม/กลุ่มงาน) 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ

เอกสาร 

ตรวจสอบผลการเรียนขอ

นักเรียนที่จบชั้น ม.3,ม.6 

1 วัน โรงเรียนลาดยาววิทยาคม  

2 การพิจารณา 

อนุญาต 

ประกาศผล 1 วัน โรงเรียนลาดยาววิทยาคม  

3 การลงนาม

อนุญาต 

มอบวุฒิบัตรเมื่อจบ

การศึกษา 

1 วัน โรงเรียนลาดยาววิทยาคม ช่วงเวลาระหว่าง 

ขั้นตอน 1-5 เป็นไป

ตามประกาศ โรงเรียน 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 120 หน่วยเวลา  วัน 

 



14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

 ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

ระยะเวลารวมหลังลดขั้นตอน หน่วยของเวลา วัน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

 

 

ที ่

 

รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

 

ส่วนงาน/

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

จ านวน

เอกสาร

ฉบับจริง 

 

จ านวนเอกสาร

ส าเนา 

 

หน่วยนับ 

เอกสาร (ฉบับ หรือ ชุด) 

 

หมายเหตุ 

1 รูปถ่ายปัจจุบันขนาด 1 นิ้ว  2  ฉบับ  
 

 

16. ค่าธรรมเนียม  

รายละเอียดค่าธรรมเนียม  

ร้อยละ ☐ ใช้หน่วยค่าธรรมเนียมแบบร้อยละ (หากคิดค่าธรรมเนียมเป็นร้อยละให้เลือกที่ช่องนี้)  

ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ)  

หมายเหตุ มีค่าใช้จ่ายอ่ืนในการมอบตัวเป็นไปตามประกาศของโรงเรียน 

 

17. *ช่องทางการร้องเรียน  

1) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ที่โรงเรียน โรงเรียนลาดยาววิทยาคม 289 ม.5 ต.สระแก้ว อ.ลาดยาว จ.

นครสวรรค์ 60150 

2) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ที่ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา โรงเรียนลาดยาววิทยาคม 289 ม.5 ต.สระแก้ว    

อ.ลาดยาว จ.นครสวรรค์ 60150 

3) เว็บไซท ์www.latyao.ac.th  

4) สายด่วนกระทรวงศึกษาธิการ โทร 1579  

หมายเหตุ  

 

 

 



18. *ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (หรือรายละเอียดเพิ่มเติม ถ้ามี)  

ชื่อเอกสาร  

อัพโหลดไฟล์เอกสาร  ☐ ใช้ลิงค์ไฟล์เอกสาร (หากต้องการระบุเป็นลิงค์ให้คลกิเลอืกช่องนี้)  

(ในระบบมีให้คลิก เพ่ืออัพโหลดไฟล์เอกสารตัวอย่าง)  

หมายเหตุ  

19. หมายเหตุ  

หลังจากกระบวนการขอวุฒิการศึกษาเสร็จสิ้นแล้ว หากนักเรียนคนใดยังแก้ 0 ร มส ให้ไปติดต่อยื่นเรื่องกับโรงเรียน

ลาดยาววิทยาคม ตามที่โรงเรียนก าหนด  

 


